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親愛的住戶  您好 

首先恭喜您新居落成，交屋誌慶！ 

大同莊園社區是一座充滿人文氣息的優質豪宅，管理中心為了能提供全方位生

活居家服務完整性，每一位工作同仁無不戰戰兢兢地在自己的工作崗位上盡心盡

力，為了能夠讓您裝潢的新居時，社區管理服務中心的工作人員能夠落實各項門禁

安全管制作業，在您交屋的同時，我們特別為您準備了大同莊園社區裝潢施工管理

辦法，各項資料內容包含有： 

   ※主管機關室內裝修施工許可證(範本)   ※主管機關室內裝修合格證明(範本) 

附件(一) 大同莊園社區裝潢施工管理流程 

附件(二) 大同莊園社區施工保護措施注意事項(一~二) 

附件(三) 大同莊園社區裝潢工程申請表 

附件(四) 大同莊園社區裝潢工程切結書 

附件(五) 大同莊園社區裝潢保證金收據 

附件(六) 大同莊園社區室內裝潢工程許可證 

附件(七) 大同莊園社區裝潢施工人員名冊 

附件(八) 大同莊園社區裝潢施工管理說明 

附件(九) 大同莊園社區裝潢施工違規處罰規定 

附件(十) 大同莊園社區裝潢施工動線規劃應注意事項 

附件(十一) 大同莊園社區裝潢違約通知書 

附件(十二) 大同莊園社區裝潢施工特殊材料、機具進場申請表 

附件(十三) 大同莊園社區裝潢工程保證金退款表 

附件(十四) 大同莊園社區裝潢(裝修)驗收‧退款申請表 

表單編號：110-02-001申請施工背心切結書 

表單編號：110-02-002假日無聲靜音施工申請單 

表單編號：110-02-003噪音施工申請單 

表單編號：110-02-004消防管線施工申請單 

   表單編號：110-02-005住戶車位授權使用證明 

以上，煩請各位住戶撥冗閱讀，並請您的設計師配合社區依規定執行裝潢管理作業，共

同維護社區的居家環境與品質。 

本人_____棟______號_____樓，所有權人____________，已收到「大同莊園社區裝潢施

工管理辦法」願意配合各項要求內容。 

                                  ________________________________(簽名) 

中 華 民 國  年  月  日 
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大 同 莊 園 社 區 裝 潢 施 工 管 理 辦 法 

 

第一條 目的 

為維護本大樓結構安全、建物整體及內外景觀、公共設備之完整，能有效管理及做好

管制人員車輛物料等進出，維護整體環境清潔、安寧與全體用戶之權益，特訂定本管

理辦法，並由全體住戶共同遵守之。 

第二條 裝潢申請(採預約申請方式)。 

住戶必須先提出建設公司交屋證明或借屋裝潢證明或出示轉售之最新權狀確認所有

權後才得以申請裝修，並於施工14日前至服務中心辦理及完成下列手續，申請流程(如

附件一)： 

一、 填寫「裝潢施工申請表」（如附件三）。 

二、 交付室內施工圖說(平面圖及水電圖)、施工人員名冊(如附件十四)、預定施工起迄日

及施工、進料計劃(施工期程表)。 

三、 本社區裝潢戶於規劃施工前，應確實瞭解建築結構及水、電設施、消防等系統

配備位置，施工期間，大同莊園社區管理服務中心人員，有權進入室內檢查公

共管線(給、排水管等)及消防設備。 

四、裝潢戶及設計師須遵守新北市政府規定之室內裝修管理辦法，申請並取得「室

內裝修施工許可證」及「室內裝修合格證明」。物業管理人員已確實告知前述

事項，如未能確實遵守，經主管機關查報並致罰則，甚或造成社區連帶承受之

責任時，均由裝潢戶負責，概與管理委員會、物業管理公司服務人員無關。 

    本人已詳閱知悉上述規定，簽名: 

           (一)區分所有權人簽章:                       日期:  

 

   (二)裝潢(工程)商負責人簽章：                 日期:  

 

第三條 裝潢戶設計師請分別簽署住戶同意函與確認回函，允諾在施工期間遵守所有管

理規定。 

為防止因施工不當毀損公共設施(備)，造成環境污染之損害，裝潢(修繕)戶應於

施工前向大同莊園社區管理委員會繳交裝潢保證金新台幣伍萬元整(公司或個

人即期票據)，環境維護清潔管理費(含貨梯保護毯使用)依施工起迄日以月計

算，每月以 30 日計，每月預繳新台幣肆仟伍佰元整，不足一個月按比例計價，

施工期超過六個月，每月新台幣陸仟元整，如有違反裝修條款或損壞公共設備

時，社區管理委員會有權先行動用保證金進行違規罰金扣款。 
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支要抬頭：大同莊園社區管理委員會(請註記禁止背書轉讓；收據妥善保管至完工

申請退還保證金）。 

匯款銀行：元大銀行 土城分行 

銀行戶名：大同莊園社區管理委員會 

銀行帳號：2100-200-0065-279 

       一、辦理時間：每週一至週五   09：30至 17：00 

 二、施工前得辦妥： 

1.裝潢保證金(即期票據)、裝潢清潔費繳費單據。 

2.施工圖樣 (含隔間平面圖及水電配置）。 

3.工作人員名冊 (請設計師於施工前三日，將工作人員名冊送社區管理服  

  務中心；爾後若因工作需要增加工作人員時亦同)。 

4.新北市政府核可「室內裝修施工許可證」。 

       三、梯廳保護措施:由電梯口延伸至施工戶，保護措施未完成禁止施工。 

1.施工樓層貨梯電梯口:第一層珍珠板，第二層二分木地板。 

2.施工樓層梯廳牆面：第一層珍珠板，第二層二分木地板。 

3.施工樓層梯廳牆面轉角：第一層珍珠板，第二層二分木地板。 

4.施工樓層梯廳地面：第一層透明塑膠布、第二層珍珠板，第三層二分木 

  地板。 

           5.B2樓層梯廳、卸貨區及各戶專屬停車位地面：第一層透明塑膠布、第二

層珍珠板，第三層三分木地板。其他比照前述 1、2、3項，如破損須做更

新。 

           6.電梯內需懸掛保護毯保護(向管理中心申請借用)。 

           7.裝潢完工後，裝潢廠商需於退場前，自行將所有公共區域(梯廳、安全梯

間、車位)保護板等材料全部拆除，恢復原狀，清潔乾淨，不留殘膠。 

第五條  裝修規範 

一、 進出管制： 

        1.承包商於施工前需依施工人數申辦施工證、施工背心，施工人員進出社區，

須辦理登記，進入社區須全程配掛社區專屬識別證及穿著施工背心以供辨

識，未配掛識別證及施工背心者不得進入本社區;識別證請妥善保管，遺失

或毀損、當天未歸還及於社區內未配掛者，罰款新台幣伍佰元整; 施工背心

請各廠商統計背心數量向管理中心申請借用，每件 200 元(包含押金 150元、

清洗費 50元整)，完工之後押金如數退還。 
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       2.所有施工車輛及施工人員(含設計師)進出，一律由停車場車道入口進出，進

入前須至車道哨管理人員辦理登記及換證，工程車輛進場應停車熄火下車換

證，出場時請車輛開出柵欄外停車熄火配合安全檢查。 

        3.搬運大型物品、材料、機械、工具，進出本社區，應主動登記並請社區管理

人員之查驗後，方可經車道哨管理人員引導放行:  

        4.施工期間載貨車輛進入社區，應領取車輛臨時停車證，依指定位置：B2 停

車場各棟之卸貨區卸貨(C棟卸貨區將改由 B1指定位置卸貨)，停放卸貨時

間不得逾 30 分鐘，車輛需開啟警示燈，未遵守此項規定罰鍰新台幣 1,000

元。 

         5.嚴禁於停車場怠速運轉；欲較長時間停放停車場時，須事先取得該車位所

有權人開立之「車位授權使用證明」(該車位必須有鋪設保護板，停放車輛

需配合社區辦理臨時停車證) (附件七)。 

         6.禁止停放他人車位或畸零地，亦禁止於地下室非卸貨區卸貨，若經查報或

經人檢舉者，得予罰款新臺幣 3 ,000元整，並禁止該車輛再進入本社區停

車場。 

  7.進場施工或卸貨車輛，若有滲漏機油現象，須立即清洗，若未立即清除而

導致需更換石材、磁磚或污損停車場 EXPOY，其費用由該戶承包商或區分所

有權人負責賠償。 

        8.施工背心、臨時停車證或施工識別證如有遺失者，補辦時收取工本費新臺幣

500元整。  

  9.凡進入本社區為 水電、消防、熱水器安裝施工均戴白色棉紗手套，開啟住

戶端外梯廳維修孔，需向服務中心報備申請會勘，如有損傷請自行修補。 

  10.一樓門廳嚴禁施工人員進入或穿越，如有工程之必要須進入或穿越大門口

及一樓門廳，得於事先向社區管理服務中心申請，需經許可後始可進出。 

11.搬運材料及工具如使用工作電梯時，不得超重及超長(電梯門口寬度:95公 

    分、門口高度:215公分、內部寬度：165公分、內部高度:240公分、內部 

    深度:160 公分)。 

12.週一至週五工作時間為 08:00至 12:00及 13:00至 17:00止，所有施工人 

員於 17:30前必須離開本社區；週六可申請辦理靜音施工作業，經核准後 

始可進場施工(申請單詳附件二)、週日及國定例假日一律不准施工。 

二、 裝潢應遵守事項： 

區分所有權人及承包商應遵守下列規定事項，如有違反，致造成傷害，應負連

帶責任。 

1. 不得違反建築法規、管理公約、擅行增（擴）建，嚴禁裝設鐵窗。 
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2. 裝修施工不可影響建物安全結構及安全系統功能。 

3. 施工如有影響他戶樓板、地面者﹝如採濕式施工﹞，應先作好防水設施。 

4. 施工期間，同意現場工作人員得進入施工地點巡視檢查。 

5. 不得私自變更各戶的大門樣式、顏色或另加設鐵門。 

6. 為配合煙害妨制法，進入本社區施工者，公共區域全面禁煙。 

7. 建議屋主留門禁密碼給設計師，留卡或鑰匙容易有門禁管控上的疑慮。 

8. 裝潢材料不得堆放於公共區域，否則視同施工廢棄物及垃圾處理之。 

9. 為保障本建物主要構造安全，不得有私自拆除、挖掘、穿鑿、埋設管線等

破壞行為，如擅自任意破壞，應負一切損害賠償及法律責任。 

10. 為保障本社區建物結構安全及社區住戶權益，住戶自行為室內裝潢之工

程，不得使用濕式鋼筋混凝土材料，同時為保障消防安全，裝潢須使用防

火材料。其裝潢工程之施工設計及材料設備仍需遵照建築專業人員之建

議，並應遵守本契約及相關法令之規定。 

11. 為維護本社區高格調之外觀，住戶裝潢時，不得架設鐵窗或裝設氣密窗等

有礙本社區整體外觀之增設。 

12. 為維護本社區之公眾權益，住戶裝潢時，公共梯廳不得設置私人裝置物，

亦不得修改原建材或增設其他物件等有損本社區其他住戶利益之情形。 

13. 施工廢棄物如砂石、水泥塊及垃圾等，必須裝袋處理，每日運棄，不得堆

置或拋棄在公共區域，如有違反上述之情形，每次將罰款新台幣貳仟元整，

並請車輛代為清運，且所產生之費用及罰款將從保證金中扣除。 

14. 為維護本社區之安寧，敲除牆壁、天花板、地坪等巨大聲響的工作，需在

不影響結構安全下始得以施工，並應於地板上舖設榻榻米，以防止重物撞

擊地面之重大聲響時間限於 10:00至 12:00及 14:00至 17:00時內進行。(申

請單詳夾件三)。 

15. 施工時如有不慎損及給（排）水管線、電力設備、消防系統或其他公共設

施（備），應即時告知社區服務人員到場了解，並負責立即修護。 

16. 於施工期如有損壞公共設施（備），經通知而未立即前來修護者，則由保

證金扣除修理費，保證金不敷抵扣時，裝潢戶及設計師應連帶負修護及賠

償責任。 

17. 施工人員在現場不得有大聲喧嘩、播放音響或惡意破壞公共安寧之行為。 

18. 設計師及其施工人員不得以任何理由要求在本社區內留宿，亦不得有偷

竊、賭博、喧嘩、酗酒、毆鬥等情事發生，違者報警處理，並告知住戶知

曉。 

19. 設計師及其施工人員不得在本社區任何區域書寫塗鴉或張貼廣告，亦不得
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隨地丟擲煙蒂、垃圾、任意便溺、吐檳榔汁等破壞環境之行為，違者須即

刻自行清除乾淨外並罰款新台幣貳仟元整及書立切結書。施工人員不得進

入或干擾非其施作工作之區域(含樓梯間)。 

20. 設計師及其施工人員未經本社區主管單位同意，不得擅自接用他戶或公共

水電，違者報警處理。 

    三、搬運材料及器具使用電梯時，應遵守下列事項－ 

1、使用電梯裝載大量材料及器具，需於進出貨前一日向社區管理服務中

心登記，說明使用時間與裝載明細。 

2、廠商不得破壞電梯內保護裝置，保護裝置一經拆除，廠商使用前應先

包覆完整，經社區管理服務中心確認後，才得使用。 

3、使用電梯不得超載，對於大型或超高、超長、超重之貨品運送，請走

安全梯，倘因裝載貨物導致電梯損壞者，應負責照價賠償。 

4、選擇樓層應輕按樓層顯示板，不得用力敲打按鈕。 

5、電梯使用應善加愛護，不得有塗割或破壞之行為，違者應負賠償之責

任。 

6、進入電梯應保持梯廂內整潔並嚴禁吸煙。 

7、請勿以雜物插入電梯廂門門縫方式延長電梯開門時間，倘因此不當之

使用，導致電梯損壞者，應負責照價賠償。 

8、如有違反上述規定者，本中心均有權立即勸阻，若不聽勸告，則依上

述違反事項罰款並強制驅離之。 

第六條 設計師對其所屬有關工作人員之安全自行負責。如因施工影響第三者之安全、 

       健康或權益時，應由裝潢戶與其設計師共負連帶責任。 

第七條 裝潢戶應嚴格要求設計師每日徹底清運垃圾，統一放置垃圾集中地點。 

第八條 設計師及施工人員若有違反本管理辦法規定，經本社區管理單位勸導亦不改正 

       時，本社區管理單位得開立違規通知書 (如附件)，亦可請住戶更換設計師。 

第九條 不得私自加裝鐵、鋁窗（門）、雨遮。 

第十條 如施工需更改偵煙設備及消防撒水設備，應至管理服務中心填寫切結書，經同 

       意後方可施工(申請單詳附件三)。 

第十一條 裝潢完成後且合於下列條件，且經大同莊園社區管理委員會認可，並扣除相

關罰款後，得於提出申請後無息退回該結餘之保證金。 

一、 未損壞公共設施（備）、走道、地磚、水電管線、消防系統。 

二、 雖有前款之損壞情事，但確已修後，並經驗收合格者。 

三、 無堆置廢棄物、剩餘建材及工具，且無積欠環境管理費及損害公共設施

（備）之賠償。 
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第十二條 裝潢施工人員如有違反下列注意事項，管理中心有權不經通告裝潢戶，逕行 

         動用保證金做處理，如保證金不足，管理中心可按回復金額追償，裝潢戶絕 

         無異議。茲將動用保證金條款，詳列如下： 

         一、結構體： 

           1、結構體不可變更修改。 

           2、樑、柱、管道間不可變更移位及鑽孔(洗孔)。 

           3、鋼筋嚴禁切除及切斷。 

           4、本案地坪施作高架地板範圍，因屬阻絕噪音用途，除面飾材外，不得變 

              更及拆除（自行裝潢者亦同）。 

       二、建築物外觀： 

           屬於社區之外觀、屋頂平台、露台、防空避難室及公共設施等，除另有約           

定外，應按起造人之規劃永久維護使用，不得有變更構造、顏色、使用目

的、設置廣告物、佔用或加建等其他類似行為。如有任何裝設物，應遵守

下列規定： 

   1、陽台、露台、窗台、雨遮、欄杆等不可更動位置或改變顏色，建築物四

周圍不得搭設影響外觀之防盜鐵窗、花架、雨遮或佔用公共地方之加建

工程。 

    2、外牆磁磚、石材，皆不可改變材質形狀與顏色尺寸，嚴禁私自張貼廣告              

刊物，玻璃禁止附加有礙觀瞻或違反善良風俗之任何設施及廣告物。 

    3、廣告物：除大同莊園社區管理委員會統一制定之招牌物外，其他未經區

分所有權人會議通過者，不得自行加設，且建築物外觀不得懸掛看板及

廣告物或附掛帆布。 

    4、空調室外機及熱水器：空調之室外機及熱水器須安裝於起造人原規劃設

定指定位置設置，不得影響大樓整體外觀。 

    5、各戶約定專用之露台：應按起造人原規劃之維護使用，不得有變更構造，              

使用目的或自行加設任何裝設物。 

    6、各層樓梯間、梯廳等公共區域，不得改變交屋時之樣式或放置任何私人

物品。 

           7、家庭垃圾及廢棄物應按起造人或管理委員會規劃位置分類置放。 

     8、上述事項不論於建商代管期間或管理委員會成立後，若有違反，管理

委員會或管理服務中心可要求區分所有權人及住戶清除或恢復並移至

正確位置，因而產生之相關費用由區分所有權人及住戶自行負擔。 

         三、進場保護： 

           1、.保護範圍應包括當樓層電梯出入口、走道、公共梯廳、裝潢戶大門及 
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               框(含立面空間)。 

           2、室內裝潢進場前需將地板保護避免造成傷害。 

           3、室內建材（電梯廳石材門框、玄關大門、各臥室木門、鋁門、鋁窗）應 

              做保護。 

           4、浴室檯面、淋浴拉門、配件及廚具上下櫃配件、水槽、後陽台水槽櫃， 

              應做好保護，避免刮傷、撞損或溶劑腐蝕污染。 

         四、室內隔間牆： 

           1、隔戶牆或隔間牆如需打除請會同建設公司或管理中心認可，確認不影響 

              結構後依指定工法施作方可動工。 

           2、拆地磚、隔間牆及室內所用的打碎機，機型不得超過 40磅。 

           3、隔間牆須採用輕隔間系統，如需變更或移除或加設管路請先切割後打 

              除，盡量避免振動『下槽鐵』；淋浴室的牆面不得加裝開關或移動插座 

              或其他管線以免破壞防水功能。 

           4、玄關門不可變更及移位。 

         五、室內防水： 

           1、浴室內牆面及地板已施作防水塗佈，若有加設管路、門框移位請先告知 

              管理中心後，再切除相關位置，並委請防水廠商加強防水塗佈，再配管、 

              立門框，放水測試(達 48小時)無漏水疑慮才可繼續施作。 

           2、本工程地坪裝修材未委由建設公司施作部分，裝潢商需於結構樓板面先 

              以防水材料塗佈後，方進行後續工程。 

         六、防盜及電視對講機設備移位： 

             應聯絡管理中心代為通知原設置系統專業廠商配合處理(費用自付)。 

         七、室內消防： 

            1、室內消防相關設備設施如需要變更，應主動通知管理中心人員，並須 

               提供經相關專業技師簽證之圖說，確認符合消防法規後方得進行。 

            2、火警感知器線路不能接錯，或廢除不接影響火警偵測(更動以 30分鐘 

               內回復為限)。 

            3、消防設施更動前應聯絡管理中心。 

         八、室內弱電： 

            1、防盜及電視對講機設備移位，應聯絡專業廠商配合處理(費用自付)。 

            2、電話線、電視線、網路線移位時需重新拉線不得以接線方式處理，以 

               免造成日後影像訊號不良。 

         九、室內電力： 

            1、室內各項規劃設計用電，需依電工法規及原設計安全負載容量延伸或 
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               減少設施。 

            2、室內電源箱設有緊急專用迴路，不可與其他用電迴路並接串聯及增加 

               負載。 

            3、冷氣室外主機已安裝定位時，禁止任意更動，室內送風機應依設備安 

               全容量配置。 

            4、電力設施施工，需由合格證照人員從事，裝潢商新設或位移之用電設 

               施需提供外殼接地。 

         十、室內瓦斯設施： 

            1、瓦斯管路如有變更，應向瓦斯公司登記申請變更，勿私自拆裝管線影 

               響公共安全。 

            2、.熱水器及廚房用瓦斯爐已安裝定位，更動時應注意有效開口通風面積。 

            3、.瓦斯測漏器(偵測器)、熱水器位移時，應由認證合格人員安裝。 

         十一、室內給排水系統： 

            1、室內給水已設置定位，管線如需更動，應以同材質及正確的施工方式 

               施作。 

            2、污水、排水冷氣排水管路已測試通暢無阻，不得傾倒工程廢水、雜物， 

               如有堵塞裝潢戶需自行疏通。 

            3、公共排水管路之定期通管費用由當時裝潢戶平均分攤，以保障管路之 

               暢通；因裝潢期間裝潢施工處理不當而造成排水管堵塞，其所衍生之 

               清管費用，若清管後可查明歸責於某戶，則清管費用由該戶負擔，若 

               無法查明歸責於某戶，則清管費用由當時裝潢戶平均分攤。 

第十三條  保證金申退 

一、 承包商應於工程完竣七日內向服務中心主管申請驗收後，攜帶該筆保證金收據

正本於約訂時間至服務中心辦理退還保證金作業，違規事項請按規定繳納後，

無息退回裝修保證金。保證金不足扣抵時，裝潢(修)戶及承包商應連帶負修復

及賠償責任。(驗退申請採預約制辦理)，本項作業時間約 30個工作天，請區

權人或委託之設計師資料備齊以便服務中心加速作業。 

第十四條 本裝潢施工管理辦法得因維護本辦法第一條宗旨之需，由社區管理委員會  

         隨時公佈權益、補充辦法或增刪必要條款。 

第十五條 尚志資產開發股份有限公司代管本社區公共管理期間，有關前開裝潢保證金、 

         環境管理費之規定，由尚志資產開發股份有限公司執行。管理委員會成立後 

         轉由管理委員會執行。 
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※主管機關室內裝修施工許可證(範本) 

新北市室內裝修施工許可證 

本案址建築物室內裝修工程，未涉及主要構造、防火避難設施、
防火區劃及消防安全設備之變更，並符合「建築物室內裝修管理辦法」
第 33 條規定，由依法登記開業之建築師或室內裝修業專業技術人員查
核室內裝修圖說及結構安全部分，業經檢討簽證符合規定並簽章負責，
准予進行施工。 

施工期間除應遵守公寓大廈住戶規約及區分所有權人會議決議事
項外，俟工程完竣並經依法登記開業之建築師或室內裝修業專業技術人
員查驗合格後，應檢具相關文件向新北市政府工務局建照科申請核發室
內裝修合格證明，始完成室內裝修申辦程序。施工過程如有涉及違章建
築（如陽台外推）、破壞樑柱、施工噪音擾鄰或違反勞工安全衛生等情
事，得報請有關單位查處。 

                     簽章人員：              

                       本人已知悉 (印) 

    日    期：    年    月    日     

裝修地址  工務局核准室內裝修備查章 

簽章人員                 (印) 

 

開業證書
或登記證
字號 

 

連絡電話  

裝修住戶                 (印) 連絡電話   

施工廠商                     (印) 連絡電話  

施工期間 自本施工許可證核准日起，6個月內施工完竣。（必要時，得依規定申請展延） 

 

相關業務

主管單位

連絡電話 

新北市政府環保局 

環保專線 
2954-6215 

新北市政府工務局

使用管理科 

2960-3456 

轉 8945 

新北市政府工務局

建照科 

2960-3456 

轉 5851 

新北市政府違章建

築拆除大隊 
2954-4213 

備查核准字號： 
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※主管機關室內裝修合格證明(範本) 
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附件一 

大同莊園社區裝潢(修繕)施工管理流程 

※申請文件：請參閱「住戶裝潢（修）施工管理辦法」 
1.如未能確實辦理「室內裝修施工許可證」「室內裝修合格證明」時(依據內政部頒布

「室內裝修管理辦法」及「建築技術規則」等規定申請)，經主管機關查報並致罰則，

甚或造成社區連帶承受之責任時，均由裝修戶自行負擔處理，概與管理負責人、物業

管理公司服務人員無關。 

2.裝潢施工申請書、2.裝修工程切結書、3.工作人員名冊、4.裝修圖說（含隔間平面圖、

拆除部分標示圖、水電配置圖及維修孔位置） 

※作業流程： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7.結算領回保證金 

服務中心櫃檯 
領取裝潢申請相關資料
書 

結案 

備收據無息領回保證金 

 

1.繳交裝潢保證金支票 5 萬 

2.開立收據予客戶收執 

3.繳交施工申請文件 

4.做好規定保護措施 

5.室內必備泥水沉澱箱 

6.廁所、淋浴間落水頭防塵膠帶保護 

 

施工狀況處理 

服務中心主管說明作業細節、 

施工時間等相關注意事項及 

聯絡方式 

1.社區經理會同驗收(含試水) 

2.違規罰款說明 

3.收回施工許可證 

4.通知建商或管委會退還支票 

1.填寫申請單 

 (施工前 14日) 

作業時間 15-30工作日 

2.填妥繳回櫃檯 

無息領回保證金 

4.換發施工識別證 

6.完工 7日內辦理  

裝潢驗退 

3.繳付保證金及檢 

附文件施工前 7日 

5.施工進料管制 

施工人、車、門禁管制 

住戶或承包商 社 區 服 務 中 心 
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附件二  大同莊園社區施工保護措施注意事項（一)，如後所示： 

項目 圖示 說明 

01 公共梯間、

走道、車位等 

保護方式 

 1、 須做保護之公共區域： 

含當層梯廳全間、當層走道、貨

梯廳全間、卸貨停車位及卸貨車

位至 B2 梯廳之動線走道。 

2、 保護材包覆範圍： 

皆以立柱施作，勿以膠布黏貼 

含地板、壁面、天花板及陽角等。 

3、 保護材第一層以 PE防水布+瓦

楞板為底，第二層以兩分夾板覆

蓋；時常載運物料之走道地板第

二層須超過三分夾板。 

4、 車位保護第一層為 PE板舖設，

第二層以兩分夾板覆蓋，並露出

車位號碼。 

5、 卸貨區為停車場地下室二樓，各

棟貨梯口前方。 

以照片為標準驗收方式 

 

 

02 冷氣主機 

 

1、 冷氣主機安裝位置於後陽台柵

欄內側，以便通風散熱。 

2、 為求整體美觀管線請安裝管線

槽如圖所示。 

3、 管線(含冷氣套管)，不得任意

更改穿孔。 

4、 空調主機依起造人原設計所規

劃位置統一安裝分離式空調主

機。不得有自行加設任何裝飾

物品及擅自更改行為。 
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附件二   大同莊園社區施工保護措施注意事項（二)，如后所示： 

項目 圖示 說明 

03RC 牆面 

 外牆及樑柱嚴禁敲除，室內牆面隔
間若需敲除改變時，請務必先行瞭
解該隔間牆是否會影響安全結構
及消防、監控、警報系統、管道
間等相關大樓之功能後，以「切
割」方式施作，嚴禁以敲打方式影
響結構或損害之虞。 

04物料清

洗廢棄泥

料處理作

業 

 

1、 施工期間請勿將清洗器具後之
廢水及廢棄物料，傾倒於室內
排水管或馬桶，以免造成水管
阻塞。 

2、 裝修期間請自備方形塑膠桶做
為沈澱箱
(76CM*55CM*56CM)，每日作業
結束，請將剩漆或廢棄物及清
洗施工器具廢水倒入塑膠桶
內，經沉澱後之泥膏，請自行
挖除攜出丟棄，共同維護管路
暢通。 

3、 泥做工程:需備沉澱箱，安裝位
置於後陽台地面並注意過濾排
水設備。 
 

06 施工背
心 

 

1、 施工背心皆有明顯編號，可降

低違規事件，對於社區管理有

實質上的績效，確保責任對各

位請各位屋主與廠商配合作

業。 
2、 施工人員進出須穿著整齊，禁

止穿著背心或袒胸露背、拖鞋

入內，並全程配戴安全帽、識

別證、穿著識別施工背心。 
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附件二   大同莊園社區施工保護措施注意事項（三)，如后所示： 

項目 圖示 說明 

07 廁所及淋浴

間落水頭保

護 

  
1、 住戶裝潢施工期間請依規

定，做好廁所及淋浴間落

水頭膠帶保護。 

2、 因避免施工期間所產生的

木屑、粉塵、煙蒂、檳榔

渣等各種之廢棄物，流入

落水孔，造成排水不良。 

3、 未依規定保護廁所、淋浴

間落水頭，罰金 5000 元

正，直到改善為止(連續開

罰)。 

廁所落水頭 

  

淋浴間落水頭 

 

附件三  2提前交 
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        大同莊園社區裝潢工程申請表    大管一公字第 0010號 

申請日期：   年   月   日 

壹、裝修戶基本資料 

戶 號  姓 名  

地 址         號        樓之 電 話 (O)：            (H)： 

產 權 □1.自有  □2.租用  □3.借用  □4.其它(請註明) 

貳、裝修工程內容 

施工地點                號        樓之 

施工日期 自       年       月       日至        年        月        日 止 

施工內容  

參、承作人基本資料 

公司名稱  公司電話

話 
 

負 責 人      現場監工  

公司地址  

肆、申請所須檢附資料 

□ 1.施工設計圖說壹式     張 

□ 2.裝修工程切結書 

□ 3.保證金：新台幣伍萬元整 (□現金  □支票 票據號碼：                  號) 

環境維護清潔管理費(含貨梯保護毯使用)依施工起迄日以月計算，每月以 30 日

計，每月預繳新台幣肆仟伍佰元整，不足一個月按比例計價，施工期超過六個月，

每月新台幣陸仟元。 

 

 

 

 

 

 

 

 

□ 4.區分所有權人同意書(產權為非自有之裝修戶須檢附) 

 

伍、審查 

審

查

意

見

 
 
 
 
 
 

□ 同意備查   /  備查字號 

□ 不同意備查 /  理由說明 

 

管理委員會  服務中心  申請人  

備註：1.本表僅就申請標的，是否符合裝潢施工管理辦法進行審查，裝修戶之工程內容   

        如涉及政令規定而須向主管機關申請者，仍應自行向主管機關申請核准。 

      2.本表一式三聯，第一聯建設公司保存，第二聯管理服務中心保存，第三聯裝修 

        戶保存。 
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附件四 

大同莊園社區裝潢工程切結書 

 

茲因本人               (以下稱所有權人) ；委託               (以下稱承作人) 

於大同莊園     號     樓之     ；進行裝潢修繕工程，工程期自    年    月    日

至    年    月    日止。承作人 保證於開工期間願遵守『大同莊園裝潢施工管理辦

法』(如附件，以下簡稱辦法)相關規定外，並確實遵守以下條款： 

一、 為誠意履行切結書之各項約定，承作人同意預繳保證金伍萬元於大同莊園社區管

理委員會。 

二、 施作工程期間，承作人如有違反辦法之情事而未依規定予以改善或恢復原狀，同

意由大同莊園社區管理委員會逕自保證金扣抵處理，保證金如有不足，並願自行

補足。 

三、 本工程施作，保證依照核備圖說施工並於裝潢時或搬住後；不將房屋原有外觀改

變、加蓋違建、鐵窗及違規變更內部設計。另於施工中或施工完畢後，若對鄰戶

造成損害，承作人願負擔一切責任。 

四、 工程如未能於申請期限內如期完成，承作人得於屆滿前三日內向服務中心申請展

期。(未依規定申請工程展期，將暫停工程施作) 

五、 本切結書如有疑義或未盡之處，承作人同意由管委會(或管理負責人)依相關規定或

辦法補充或解釋之。 

六、 承作人如有違反以上各條款之情事時，所有權人願負連帶責任。 

 

此致 

大同莊園社區管理委員會 

                                    

承 作 人     ： 

 

身分證號碼： 

 

住 址     ： 

 

所 有 權 人     ： 

 

 

 

  中   華   民   國       年       月        日                                 
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附件五 

大同莊園社區裝潢保證金收據 
                                              編號：     -      -         

 

   茲收到     號     樓之     裝潢保證金；新台幣：           元整，本保證金

之退款方式依裝潢施工之切結書協議內容為主，恐口說無憑。 

特立此據 

施工完成經查驗符合保證金退款條件時，請攜帶本收據始得辦理退款。 

保證金明細：□現金  □支票：      銀行  分行(票據號碼：        ) 

環境維護管理費明細：□現金：      元整 

承辦人： 

         (大同莊園社區管理委員會保存聯) 

……………………………………………………………………………………………………… 

大同莊園社區裝潢保證金收據 
                                              編號：     -      -        

 

   茲收到     號     樓之     裝潢保證金；新台幣：           元整，本保證金

之退款方式依裝潢施工之切結書協議內容為主，恐口說無憑。 

特立此據 

施工完成經查驗符合保證金退款條件時，請攜帶本收據始得辦理退款。 

保證金明細：□現金  □支票：      銀行  分行(票據號碼：        ) 

環境維護管理費明細：□現金：      元整 

承辦人： 

(管理服務中心會計聯) 

……………………………………………………………………………………………………… 

大同莊園社區裝潢保證金收據 
                                              編號：     -      -         

 

   茲收到     號     樓之     裝潢保證金；新台幣：           元整，本保證金

之退款方式依裝潢施工之切結書協議內容為主，恐口說無憑。 

特立此據 

施工完成經查驗符合保證金退款條件時，請攜帶本收據始得辦理退款。 

保證金明細：□現金  □支票：      銀行  分行(票據號碼：        ) 

環境維護管理費明細：□現金：      元整 

承辦人： 

                (申請人保存聯) 

4 提前交 
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附件六  

 

大同莊園社區室內裝潢工程許可證 

許可證號碼：同裝字第               號 

戶別：      號      樓之    施工廠商：                      

施 工 期 限 ： 民 國    年    月    日 至 民 國    年    月    日 止 

大同莊園社區室內裝潢工程許可證 

告示牌號碼：同裝字第               號  施工廠商：                

戶別：    號      樓之     施工聯絡人:                 電話:                 

施 工 期 限 ： 民 國    年    月    日 至 民 國    年    月    日 止 

 一、資料、手續符合規定，准予施工 

二、請裝修包商確實遵守下列管理規定： 

1.施工前作好各種工作危害與設施、設備安全控制措施。 

2.施工人員不得有酗酒、賭博、竊盜、鬥毆等行為。 

3.公共區域防護安全措施須確實執行。 

4.施工期間不可任意破壞公共設施、設備。 

5.消防設備及公共設備不得任意修改移位。 

6.施工期間不得盜用公共設備及水電。 

7.施工期間依規定時間作息，不得影響社區安寧。 

8.施工期間不得污染公共區域環境清潔。 

9.施工期間裝修廢棄物及建材須依社區裝潢(修繕)施工管理辦法處理。 

10.施工進出社區私自物品不得違反禁品進出之規定。 

11.泥作工程：廠商需自備沉澱桶，防止衛浴設備、排水設施堵塞，每日清查殘料

運棄。 

12.木作、油漆工程：廠商需自備滅火器設備，未備者禁止施作。 

註：1.本告示牌，應張貼於裝修戶大門明顯處，以供巡查保全人員核對。 

2.本告示牌僅為告示使用，不作其他用途。 

大同莊園社區管理委員會    敬啟 
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附件七  

大同莊園社區裝潢施工人員名冊 
填表日期：    年     月     日 

廠商名稱 施工項目 聯絡人 身分證字號 聯絡電話 

     

 

施工人員清冊 

序號 姓名 聯絡電話 身分證字號 

1    

2    

3    

4    

5    

6    

7    

8    

9    

10    

11    

12    

13    

14    

15    



21/31 

附件八  

大同莊園社區裝潢施工管理說明    
 

工地安全及施工品質是全體施工人員的希望與責任，本社區已委託齊家物業公司，進行

社區物業管理及安全維護工作，為了能有效管理社區門禁作業及環境維護工作，請各位

工作人員在施工上配合以下施工規定： 

1.進場施工人員須配掛本社區專屬識別證以茲識別，每日施工前請至後車道哨辦理進

場，未配掛識別證者不得進入本社區。 

2.施工證件若有缺失破損以致難以識別或遺失等情事，依規定罰款之。 

3. 施工車輛未經社區管理中心許可一律禁止停放。 

4.施工卸貨車輛於後車道進入指定區域卸貨，並儘快搬入裝潢戶內，以避免影響他車使

用。 

5.人員及車輛進出或搬運材料、工具由保全人員指定區域出入，大門口及一樓門廳嚴禁

施工人員穿越。 

6.若因工務需要，須經大門口及一樓門廳，請事先向社區管理服務中心申請，以利社區

管理。 

7.施工進場管制時間，週一至週五為上午八點至中午十二點；下午一點至下午五點止，

所有施工人員務必於下午五點半前離場。 

8.若因施工進度須延長或利用假日時間施工，請於施工時間前 3個工作天向社區管理服

務中心提出申請，獲准後始可施工。 

9.施工時如有不慎損及給（排）水管線、電力設備、消防系統或其他公共設施(備)，應 

  即時告知社區服務人員到場了解，並負責立即修護。 

10.施工人員在現場不可打赤膊，不得有大聲喧嘩、惡意破壞公共安寧之行為。 

   11.設計師及其施工人員不得以任何理由要求在本社區內留宿，亦不得有偷竊、賭博、 

      喧嘩、酗酒、毆鬥等情事發生，違者報警處理，並告知住戶知曉。 

12.設計師及其施工人員不得在本社區任何區域書寫塗鴉或張貼廣告，亦不得隨地丟擲 

   煙蒂、垃圾、任意便溺、吐檳榔汁等破壞環境之行為。 

13.廠商建材材料應依指定位置堆置，隨時保持物料儲存區域之環境清潔，若經查報屬

實堆放物料，依法規定視同一般廢棄物處理之。 

14.施工廠商廢棄物請設計師確實遵守要求施工人員每日棄運，不得堆置戶內或拋棄在

公共區域。 

15. 依規定住戶不得私自加裝鐵、鋁窗（門）、雨遮等。 

16. 上述未盡事宜，依大同莊園社區裝潢(修繕)施工管理辦法。 

 

以上各項規定，請 貴設計師及施工人員確實遵守，謝謝合作。 
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大同莊園社區管理委員會 敬啟 

附件九  

大同莊園社區裝潢施工違規處罰規定 

 

  內容 

項次 
違規事由 罰則 

罰款 

(新台幣) 

1 未簽具確認函，或未繳交施工人員名冊 禁止放行 1000 

2 未換証及未配掛識別證者及未穿戴施工背心者。 禁止放行 500 

3 木作、油漆工程：需備滅火器設備，未備者禁止施作。 禁止施工 5000 

4 搬運材料及工具，不得超重及超長，材料不得外吊。 禁止放行 1000 

5 施工人員穿越大門口及一樓門廳，並未事前申請。 禁止放行 1000 

6 未按時離場，並未事前申請。 禁止放行 1000 

7 建材未按指定位置堆置或搬入裝潢戶內。 清運丟棄 3000 

8 施工廢棄物及垃圾未按時運棄。 限期清理 3000 

9 
施工人員打赤膊，大聲喧嘩、播放音響或惡意破壞

公共安寧之行為。 
限期改善 1000 

10 設計師及其施工人員在本社區內留宿。 通知住戶 5000 

11 
施工人員有偷竊、賭博、喧嘩、酗酒、毆鬥等情事

發生，報警處理。 
通知住戶 5000 

12 設計師及施工人員在本社區書寫塗鴉或張貼廣告。 限期清理 3000 

13 
設計師及施工人員隨地丟擲煙蒂、垃圾、任意便

溺、吐檳榔汁等破壞環境之行為。 
限期清理 1000 

14 
施工人員擅自進入或干擾非其施作之工作區域 

(含樓梯間)。 
即刻驅離該區 5000 

15 施工人員擅自接用他戶或公共水電。 報警處理 5000 

16 
施工證件及車輛證件若有缺失破損，以致難以識別

或遺失等情事。 
禁止放行 1000 

17 
泥作工程需自備沉砂桶及保護廁所、淋浴間落水頭等設

施，每日清查標示殘料違規者隔日禁止施工並罰款。 
禁止施工 5000 

18 
私自加裝鐵、鋁窗（門）、雨遮，或改變大樓起造設計

之欄杆、窗戶、大門、梯廳等大樓原貌。 
立即停工 5000 

19 
依現行法令規定例假日無聲靜音、噪音、消防管線等未

提出申請違規者禁止五日內施工。 
立即停工 5000 

20 消防感知器未處理好或未申請隔離造成發報。 禁止施工 1000 
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裝潢廠商：                                  設計師： 

 

附件十  

 

大同莊園社區裝潢施工動線規劃注意事項 

 

施工人員部分： 

1.施工人員及車輛之進出管制，一律由現場保全人員引導後進入指定區域，未經

許可車輛禁止停放。 

2.若管制車輛非卸貨時間，未向社區管理中心申請一律不准停放。 

3.施工管制卸貨時間：平日上午 09:00 至 上午 11:30 ；下午 13:00 至 下午

16:00，除上述卸貨時間外，一律禁止施工車輛進場卸貨。 

4.管制卸貨時間： 

(1)施工廠商請於一日內向社區管理中心提出申請。 

(2)向管理中心申請卸貨放行條後才可進場，每次卸貨時間以 30-60分鐘為限。 

5.特殊卸貨注意事項： 

(1)貨物卸載以人員搬運為主，若貨物卸載開始與結束經社區管理中心人員確

認，以確保車輛確實離場及公設無損壞。 

(2)大型貨物卸載須使用起重機具，卸載前前三日請向社區管理中心登記許可。 

  6.電梯使用規定：卸貨與裝運貨物使用貨梯，須注意電梯之裝載規格及注意事

項，嚴禁超載使用。 

7.施工人員管制規定：請參閱裝潢(修繕)施工管理辦法。 
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附件十一 

大同莊園社區裝潢違規通知書 

編號：      -     -      

經查發現貴戶土城區莊園街   號   樓於    年   月    日    時，已明顯違

反社區裝潢施工(修繕)管理辦法，並現場已拍照存查，敬請 儘速派員改善，依

規定罰款新台幣$      元。 

                           大同莊園社區管理委員會 啟 

中華民國      年      月      日      時 

設計師(或廠商代表)簽名: 

 

附件九 

大同莊園社區裝潢違規通知書 

編號：      -     -      

經查發現貴戶土城區莊園街   號   樓於    年   月    日    時，已明顯違

反社區裝潢施工(修繕)管理辦法，並現場已拍照存查，敬請 儘速派員改善，依

規定罰款新台幣$      元。 

                          大同莊園社區管理委員會 啟 

中華民國      年      月      日      時 

 

社區管理服務中心簽名: 
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附件十二   

大同莊園社區裝潢施工特殊材料、機具進場申請表  

施工戶別：                     進場車牌號碼：                  連絡電話： 

 

申請日期:：                    預計進場時間：                  預計離場時間： 

進場材料(如:水泥、沙、鐵件……)、機具(器材)： 

 

社區管理服務中心 車道哨 申請人 

   

  

    第一聯：大同莊園社區服務中心留存         第二聯：大同莊園車道哨收執 

 

附件十    
大同莊園社區裝潢施工特殊材料、機具進場申請表 大管一公字第 0010號 

施工戶別：                     進場車牌號碼：                  連絡電話： 

 

申請日期:：                    預計進場時間：                  預計離場時間： 

進場材料(如:水泥、沙、鐵件……)、機具(器材)： 

 

 

社區管理服務中心 車道哨 申請人 

   

  

第一聯：大同莊園社區服務中心留存         第二聯：大同莊園車道哨收執 
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附件十三 

大同莊園社區裝潢工程預繳金退款表 
                                         申請日期：    年    月    日 

壹、基本資料 

戶    號 土城區莊園街       號    樓 所有權人  

承 作 人 
 

 
負 責 人  

貳、保證金抵扣 

1、預繳保證金新臺幣                萬元整； 

   預繳環境維護費新臺幣                  元整； 

   施工背心      件，押金:               元整。 

2、保證金抵扣: 

 (1) 建築結構  □無破壞  □破壞         金額 NT：         元 

 (2) 公共設施  □無破壞  □破壞         金額 NT：         元 

 (3) 公共設備  □無破壞  □破壞         金額 NT：         元 

 (5) 垃圾廢料  □無清運  □清運         金額 NT：         元 

 (6) 消防系統  □無破壞  □破壞         金額 NT：         元 

 (7) 防盜系統  □無破壞  □破壞         金額 NT：         元 

 (8) 其它    □無破壞  □破壞         金額 NT：         元 

 (1)～(8) 保證金抵扣總計金額 NT：           元。 

3.施工期共     月又    日，公設使用清潔維護費用總計 NT：          元。 

所有權人簽認： 

承作人簽認： 

參、申請所須檢附資料 

□ 1.備查之裝修工程申請表 

□ 2.保證金收據 

□ 3.承包商身份證明、印章 

肆、審查 

審 

 

查 

□ 退還金額 

 

□ 不足金額     

                                 （繳款收據號碼                ） 

結 

 

果 

所有權人簽名蓋章： 

 

承作人簽名蓋章： 

 

管理委員會  服務中心  

備註：本表一式二份，第一聯 管理服務中心保存，第二聯 承包商保存。 
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施工戶別：     棟      號     樓 

施工廠商： 

施工期間： 

自      年      月      日起 

至      年      月      日止 

附件十四            大同莊園社區 

    裝潢(裝修)驗收‧退款申請表 

 

驗收檢查項目 檢查結果 說明 

1 消防系統之連結（含廣播音箱）是否破壞？ 

□ 正常。 

□ 正常，曾移位但經住戶測試仍可發揮正常功效。 

□ 不合格，已遭破壞。 

 

2 各室偵煙器是否正常？ 

□ 正常。 

□ 正常，曾移位但經住戶測試仍可發揮正常功效。 

□ 不合格，已遭破壞。 

 

3 冷氣主機是否依規定之位置安裝？ 
□ 正常。 

□ 不合格，已影響整體外觀。 

 

4 是否違規加裝鐵（鋁）窗？ 
□ 正常。 

□ 不合格，已影響整體外觀。 

 

5 
建築物外觀是否任意變更顏色或外貌，如油

漆、張貼廣告、招牌、任意鑽孔、掛置物品？ 

□ 正常。 

□ 不合格，已影響整體外觀。 

 

6 
陽台/格柵是否任意外移或改變形狀、尺

寸？ 

□ 正常。 

□ 不合格，已影響整體外觀。 

 

7 室內裝潢結構是否破壞？ 
□ 正常。 

□ 不合格，結構已遭破壞。 

 

8 
施工垃圾是否全數運離，公共梯廳是否清

潔？ 

□ 正常。 

□ 不合格，遺留垃圾或髒亂。 

 

9 是否破壞電梯間、樓梯間之裝飾？ 
□ 正常。 

□ 不合格，已遭破壞。 

 

10 
是否在玄關外或是門口外、梯間、走道、逃

生梯放置鞋櫃或是雜物？ 

□ 正常。 

□ 不合格，有物品堆置。 

 

11 
瓦斯管路是否變動？ 

瓦斯熱水器安裝位置是否正常？ 

□ 正常。 

□ 正常，曾移位但經住戶測試仍可發揮正常功效。 

□ 不合格，恐有安全之虞。 

 

12 智慧面板系統動作是否正常？ 
□ 正常。 

□ 不合格，安裝位置恐有安全之虞。 

 

13 防盜及對講機等設備，是否有變動？ 

□ 正常。 

□ 正常，曾移位但經住戶測試仍可發揮正常功效。 

□ 不合格，無法發揮功效。 

 

14 大門是否加裝鐵門？ 
□ 正常。 

□ 不合格，已影響整體外觀。 

 

15 
給排水之處理是否正常？ 

戶外消防水閥是否保持開啟? 

□ 正常。 

□ 正常，曾移位但經住戶測試仍可發揮正常功效。 

□ 不合格，無法發揮正常功效。 

 

16 樓下層樓板是否有滲水情形或破壞？ 

□ 正常。 

□ 正常，曾有發生滲水情形，但事後已修繕完成。 

□ 不合格，發現滲水現象。 

 

17 
其他公設區是否有遭破壞、住戶端外維修孔

是否正常，裝潢保護殘膠清除？ 

□ 正常。 

□ 正常，經油漆修補完成。 

□ 不合格，己破壞或拆除。 

 

18 停車位保護是否拆除並清潔？ 
□ 正常。 

□ 不合格，未拆除，未清潔。 

 

備註：1、本單於繳交裝潢保證金時即交由住戶及廠商，以利了解日後檢查之項目。 

2、檢查項目不合格或未繳清違規罰款，即暫緩退保證金。(需管委會複檢核准) 

3、本表檢查無誤後且並無其他瑕疵再發生時，服務中心即呈報申請退款，並另安排時間領回保證

金。 

管理委員會：          會檢人員：            檢查者：            申請人： 

            

中華民國          年          月          日 
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表單編號:110-02-001 

 

購置施工背心切結書 
 

立切結書廠商： 

 

願配合本社區（大同莊園），於施工期間，配合社區施工人員進出管制，並實施施工人

員進出社區穿著施工背心。 

 

施工背心請各廠商統計背心數量向管理中心申請借用，每件 200 元(包含押金 150 元、

清洗費 50元整)，完工之後押金如數退還。 

 

上述若有違反規定之情形，或日後發生公共安全糾紛，本人願負擔一切責任，並負損害

賠償責任。 

 

對於本切結書所截應注意事項，本人已詳細閱讀，特立本切結書為憑。 

 

 

 

 

 

此致   大同莊園社區管理委員會 

 

借用施工背心數量計：          件 ； 收取施工背心押金合計：        元 ； 

 

收取施工背心清洗費合計：        元。 

 

 

廠商名稱： 

 

連絡住址： 

 

連絡電話： 

 

戶號： 

 

 

中 華 民 國       年       月       日 

 

表單編號:110-02-002 
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假日無聲靜音施工申請單 
(第一聯:施工單位存執聯) 

棟 別：    號    樓之    。  申請日期:    年    月    日。 

 

申請施工日期：    年    月    日 至    年    月    日。 

 

施工負責廠商： 

 

聯絡人電話： 

 

施工說明：  □無聲施工(週六) 。 

 

施工時間： 

每日上午 08:00 至中午 12:00 止、每日下午 13:00 至下午 17:00 止。 

備註： 

1.本申請單依據社區裝潢(修繕)施工管理辦法申請辦理。 

2. 請依規定時段施工，若違反規定查報屬實一律停工。 

3.申請單需於施工前 3 日內向管理中心提出申請。 

4.請施工單位配合為感。 
 
 

假日無聲靜音施工申請單 
 (第二聯: 服務中心備查聯) 

棟 別：    號    樓之    。  申請日期:    年    月    日。 

 

申請施工日期：    年    月    日 至    年    月    日。 

 

施工負責廠商： 

 

聯絡人電話： 

 

施工說明：  □無聲施工(週六) 。 

 

施工時間： 

每日上午 08:00 至中午 12:00 止、每日下午 13:00 至下午 17:00 止。 

備註： 

1.本申請單依據社區裝潢(修繕)施工管理辦法申請辦理。 

2. 請依規定時段施工，若違反規定查報屬實一律停工。 

3.申請單需於施工前 3 日內向管理中心提出申請。 

4.請施工單位配合為感。 

 

表單編號:110-02-003 
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噪音施工申請單 

(第一聯:施工單位存執聯) 

棟 別：土城區莊園街     號    樓  。  申請日期:    年    月    日。 

申請施工日期：    年    月    日 至    年    月    日。 
 
施工負責廠商： 聯絡人電話： 
 
施工說明：□拆牆 □打石 □鑿壁埋管 □插頭移位 
 
          □其他___________________  
 
施工管制時間：平日上午 10:00 至中午 12:00 ； 下午 14:00 至下午 17:00 
 

備註： 

1.本申請單依據社區裝潢(修繕)管理辦法申請辦理。 

2.施工時間每日兩時段，請依規定施工違者一律停工。 

3. 若遇施工打石時，請於施工日前 7 日申請，違者於予停工處置並罰款 5000 元。 

4. 施工廠商必須提前 3 日申請，公告住戶週知。 
 
 
 

噪音施工申請單 

(第二聯: 服務中心備查聯) 

棟 別：土城區莊園街     號    樓  。  申請日期:    年    月    日。 

申請施工日期：    年    月    日 至    年    月    日。 
 
施工負責廠商： 聯絡人電話： 
 
施工說明：□拆牆 □打石 □鑿壁埋管 □插頭移位 
 
          □其他___________________  
 
施工管制時間：平日上午 10:00 至中午 12:00 ； 下午 14:00 至下午 17:00 
 

備註： 

1.本申請單依據社區裝潢(修繕)管理辦法申請辦理。 

2.施工時間每日兩時段，請依規定施工違者一律停工。 

3. 若遇施工打石時，請於施工日前 7 日申請，違者於予停工處置並罰款 5000 元。 

4. 施工廠商必須提前 3 日申請，公告住戶週知。 
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表單編號:110-02-004 

消防管線施工申請單 

(第一聯:施工單位存執聯) 

棟 別：土城區莊園街   號   樓。  申請日期:    年    月    日。 

 

申請施工日期：    年    月    日 至    年    月    日。 
 
施工負責廠商： 聯絡人電話： 
 
施工說明： □消防改管      □消防偵煙移位。 

 
施工管制時間：平日上午 10:00 至中午 12:00 ；下午 14:00 至下午 17:00 止。 
 

備註： 

1.本申請單依據社區裝潢(修繕)施工管理辦法申請辦理。 

2. 請依規定時段施工，若違反規定查報屬實一律停工。 

3.申請單需於施工前 3 日內向管理中心提出申請。 

4.請施工單位配合為感。 

 
 
 

消防管線施工申請單 

(第二聯:服務中心備查聯) 

 
棟 別：土城區莊園街   號   樓。  申請日期:    年    月    日。 

 

申請施工日期：    年    月    日 至    年    月    日。 
 
施工負責廠商： 聯絡人電話： 
 
施工說明： □消防改管      □消防偵煙移位。 

 
施工管制時間：平日上午 10:00 至中午 12:00 ；下午 14:00 至下午 17:00 止。 
 

備註： 

1.本申請單依據社區裝潢(修繕)施工管理辦法申請辦理。 

2. 請依規定時段施工，若違反規定查報屬實一律停工。 

3.申請單需於施工前 3 日內向管理中心提出申請。 

4.請施工單位配合為感。 

表單編號:110-02-005 
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裝潢戶車位授權使用證明 

 

本人 為大同莊園社區     棟     號    樓所有權人，茲同

意             設計公司/廠商於裝修施工期間，使用本人

位於______樓之停車位，授權車位號碼：             ，特此證明。 

 

使用人姓名：          聯絡電話：          

暫用期限:自     年    月    日起 至    年    月    日止 

 

(備註:暫借人使用該車位如為施工裝修或下料時，必需依規定使用二層(一

層 2分甲板、一層 PE 板)防護所有權人之停車位置，停車號碼不可覆蓋，

施工結束時，請派員拆除保護板並清潔車位，敬請配合。) 

 

此致 

大同莊園社區管理委員會 

大同莊園社區管理中心 

 

所有權人簽章： 

 

 

中 華 民 國 年 月 日 

 


